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Ruj Kami / Our Ref : Tarikh / Date :

Nama Pelajar
Student’s Name

No. Kad Matrik
Matric Card No.

Tahun / Program
Year / Program

Sekolah / School

Saudara / Sir / Ms, PERINGATAN AKHIR

LAST REMINDER
TIDAK HADIR KULIAH / ABSENCE FROM CLASS

Mengikut senarai kedatangan, saudara didapati telah tidak menghadiri kuliah tanpa
memberikan sebarang alasan bagi waktu kuliah seperti berikut:

With reference to the attendance list, you are found to be absent from class without any valid
reason on the following days:

KOD KURSUS/ NAMA KURSUS/ TIDAK HADIR KULIAH / ABSENT

TARIKH / JUMLAH JAM/

COURSE CODE NAME OF COURSE DATES TOTAL HOURS

2. Saudara adalah diminta berjumpa dengan saya dalam tempoh SATU (1) minggu dari tarikh
surat ini untuk menyatakan sebab-sebab ketidakhadiran.

2. You are required to see me within ONE (1) week from the date of this letter to provide an
explanation for your absence.
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3. Pihak fakulti ingin menarik perhatian saudara bahawa mengikut Peraturan Akademik
Program Asasi UTM, Bahagian VI, Perkara 1.1(1.1.1) dan (1.1.2):

3. The faculty would like to draw your attention to the following Academic Guidelines
Foundation Programme UTM, Part VI, Item 1.1(1.1.1) and (1.1.2):

BAHAGIAN VI / PART VI
1.1 KEHADIRAN / ATTENDANCE
1.1.1 Pelajar mesti hadir tidak kurang daripada 80% masa pertemuan yang ditentukan (Rujuk
Lampiran Il — Peraturan Tindakan Terhadap Pelajar Yang Menghadiri Kuliah Kurang

Daripada 80%).

1.1.1 Students must attend not less than 80% of their meetings as required for the course
(Refer Attachment Il — Regulations For Students With Less Than 80% Attendance).

1.1.2 Pelajar yang tidak memenuhi Perkara 1.1.1 di atas tidak dibenarkan menghadiri kuliah
dan menduduki sebarang bentuk penilaian selanjutnya. Markah sifar (0) akan diberikan
bagi kursus yang berkenaan.

1.1.2 Students who do not fulfill the conditions listed above will not be allowed to attend any
lecture and assessment activities. Mark zero (0) will be given for that particular course.
Terima kasih. / Thank you.

“ Berkhidmat Untuk Negara “

Yang benar, / Yours sincerely,

Nama / Name

No. Tel / Tel. No




