Continuing

@ U b FAIL KURSUS

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA (SPACE)

TM Prafesonal and SENARAI SEMAK REKOD

Semester : Sesi :

Kod/Nama Kursus

Seksyen
Nama Pensyarah
Program . [] Asasi [ ] Bridging [ ] BBA/BGS
No. Perkara ‘ Tindakan* | Catatan (v)
1. | Maklumat Kursus
i. Course Information (Cl) PK
ii. Penilaian PO dan CO** PK/SA
2. | Pengajaran dan Pembelajaran
i. Nota Kuliah PK
3. | Kerja Kursus
i. Soalan Kuiz dan Skema Pemarkahan PK/SA
ii. Soalan Ujian dan Skema Pemarkahan PK/SA
iii. Soalan Tugasan / Projek / Amali PK/SA
4. | Peperiksaan Akhir
i. Rekod Penyelarasan Penyediaan Soalan (Borang Vetting) PK
ii. Kertas Soalan dan Skema Pemarkahan Peperiksaan Akhir PK
iii. Keputusan Peperiksaan Akhir dan Graf Analisis Markah SA
iv. Skrip Jawapan (3 Terbaik, 3 Sederhana, 3 Terendah) SA
5 Course Assessment Report (CAR) SA
6. | Surat Lantikan dan Jadual Waktu Pensyarah SA
7. | Rekod Kedatangan Pelajar SA
8 Borang P3 (Senarai Pelajar Gagal) PK/SA
9 Borang P4 (Senarai Pelajar Bermasalah) PK/SA
10. | Surat Amaran Ketidakhadiran Kuliah/Tutorial/Amali (jika ada) SA
11. | Surat Larangan Menduduki Peperiksaan Akhir (jika ada) SA
Nota: PK - Penyelaras Kursus
SA - Staf Akademik

*  Setiap Penyelaras Kursus dan Staf Akademik perlu melengkapkan fail kursus yang mengandungi semua perkara di atas.
**  Fail yang perlu disediakan ialah dalam bentuk 'Microsoft Excel Worksheet' (.xIsx atau .xIs) sahaja.

Disediakan oleh Disemak oleh: Disahkan oleh
(Pensyarah kursus) (IQA/Ketua Program/Penyelaras) (Ketua Jabatan)
Tandatangan
Nama
Tarikh
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